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Starte deine

¥ Zukunft

bei uns.

Ausbildung Kaufmann/- frau fur
Buromanagement (m|w|d)

ab 2027 — in einem starken Team mit abwechslungsreichen Aufgaben

Uber uns:

Wir, die Pensionskasse fir die Deutsche Wirtschaft (PKDW) gestalten mit rund 50
Mitarbeitenden die betriebliche Altersversorgung fur Gber 100.000 Mitglieder. Mit Sitz im
Herzen von Duisburg arbeiten wir gemeinsam an effizienten, nachhaltigen und

zukunftssicheren Losungen — fur Menschen, die sich auf uns verlassen.

Vielseitig statt eintonig. Diese Bereiche lernst du bei uns kennen:

Mitglieder- & Firmenberatung
Du unterstutzt die Teams bei der Betreuung unserer Mitglieder und Kassenfirmen
rund um die betriebliche Altersversorgung (bAV). Bei Terminen und

Informationsveranstaltungen lernst du unsere Kassenfirmen direkt vor Ort kennen.

Vorstandsbereich & Empfang
Du wirkst tatkraftig in der Vorstandsassistenz, bei der Eventorganisation sowie der
Gremienarbeit mit und Ubernimmst am Empfang organisatorische Aufgaben sowie die

Betreuung unserer Besucherinnen und Besucher.

Rechnungswesen
Du arbeitest in der Beitragsverarbeitung und Buchhaltung mit und lernst Ablaufe rund
um den Jahresabschluss kennen.

Personal
Du bekommst Einblicke in Recruiting, Personalbetreuung und Gehaltsabrechnung.

Rechtsabteilung
Du beschaftigst dich mit arbeitsrechtlichen Fragestellungen der bAV und dem

Umgang mit Beschwerden.

Kapitalanlage
Du lernst, wie Immobilien, Beteiligungen, Fonds und Aktien verwaltet werden und wie

Portfoliomanagement und Controlling funktionieren.

IT- und Digitalisierung
Du lernst moderne IT-Strukturen kennen und unterstutzt bei Digitalisierung,

Prozessoptimierung und First-Level-Support.

Das bieten wir dir:

Bei uns erwartet dich eine abwechslungsreiche Ausbildung in einem personlichen

Umfeld, in dem du von Anfang an Teil des Teams bist:

* individuelle Forderung und personliche Ansprechpartner wahrend deiner
gesamten Ausbildung

+ flexible Arbeitszeiten

+ ein kollegiales Miteinander in einem kleinen Team

* viel Praxis und Verantwortung statt nur Zuschauen

+ sehr gute Ubernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss

+ eine attraktive Ausbildungsverglitung sowie zusatzliche Leistungen

* 32 Tage Urlaub und zusatzlich freie Tage an Heiligabend und Silvester sowie
Sonderurlaub fiir besondere Anlasse

* eine zentrale Lage mit kostenlosem Parkplatz oder Jobticket

Das bringst du mit:

Du lernst gerne Neues und hast Lust herauszufinden, wo deine Starken liegen.
AuBerdem passt du gut zu uns, wenn du:

* einen mittleren Schulabschluss oder (Fach-)Abitur hast

+ dich fur kaufmannische Themen und Zusammenhange interessierst

+ gerne kommunizierst und im Team arbeitest

* zuverlassig und sorgfaltig bist

* bereit bist, Verantwortung zu ubernehmen und dich aktiv einzubringen

* Uber gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift verfugst

Klingt spannend?

Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Sende uns deinen Lebenslauf und deine Bewerbungsunterlagen einfach per E-Mail an

karriere kdw.de.

Die Bearbeitung erfolgt durch unsere externe Personalabteilung von der PeHa
Personalberatung GmbH.

Du hast noch Fragen zur Ausbildung oder zur PKDW?
Esra Termici beantwortet sie dir gerne!

Tel 0203 99219 66

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen.

Pensionskasse fur die Deutsche Wirtschaft | Am Burgacker 37, 47051 Duisburg

www.pkdw.de Linkedln
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